
 

 

Die AixTEC Components GmbH ist nicht nur ein unabhängiger Distributor für elektronische Bauelemen-
te, sondern ein zuverlässiger und langfristiger Geschäftspartner für die Elektronik produzierende In-
dustrie.  
 
"Kundenzufriedenheit, Kundenservice und Time to Market" sind bei uns nicht nur Schlagworte, sondern 
Ziel und Ausrichtung des Unternehmens und unserer Mitarbeiter. 

Die AixTEC Components GmbH sucht ab sofort 

für die Zentrale in Stolberg einen 

Sales Assistent Customer Service (m/w) 

Ihre Aufgaben: 
 

• Abwicklung von Kundenaufträgen einschließ-
lich Einkauf auf dem weltweiten Beschaf-
fungsmarkt 

• Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter bei 
Angebotserstellung und -verfolgung 

• Erfassung von Abrufen, Terminänderung etc. 
zu bestehenden (Rahmen-) Aufträgen 

• Täglicher Kontakt zu unseren Kunden zur 
After-Sales-Betreuung  

• Prüfung der Auftragsbestätigungen unserer 
Einkaufsbestellungen  

• Pflege von Stammdaten (Adressen, Artikel 
etc.) im Warenwirtschaftssystem  

• Organisation sowie Vor- und Nachbereitung 
von Außendienstterminen des Vertriebs 

• Erstellung von Kalkulationen, Übersichten 
und Geschäftsdokumenten mit MS-Office 

• Organisatorische und administrative Tätigkei-
ten  
 

Ihr Profil 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung 

• Berufserfahrung im Bereich Vertrieb / Kun-
denservice wünschenswert 

• Organisationstalent, Teamgeist und Kommu-
nikationsstärke 

• Selbstständige, sorgfältige  und effiziente 
Arbeitsweise  

• Hohes Maß an Eigeninitiative und Verantwor-
tungsbewusstsein 

• Kunden- und Serviceorientierung 
• Erfahrung im Umgang mit den MS Office 

Tools  
• Fließende Deutsch- und   Englischkenntnisse  

in Wort und Schrift vorausgesetzt 
 

Chance nutzen: 
 
Bei uns erwartet Sie eigenverantwortliches Arbeiten in einem familiären Betriebsklima mit leistungsge-
rechter Entlohnung und guten Entwicklungsmöglichkeiten. Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter: L.Rissmayer@aixtec-components.de 
 
Bei Rückfragen steht Ihnen Laura Rissmayer gerne unter 02402-10298152 zur Verfügung. 
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